Contoh Laporan Awal

KOP SURAT PERUSAHAAN

2016
Hal : Laporan Pelaksanaan Kepada
Program Pemagangan Yth : Kepala Suku Dinas Tenaga Kerja dan
Transmigrasi Jakarta XxXxXxxXxx
di
Jakarta

Menindaklanjuti surat Kepala Suku Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Kota
Administrasi Jakarta XXXXX nomor xxxxx tanggal xxxxx perihal Pelaksanaan Program
Pemagangan, bersama ini dilaporkan pelaksanaan pemagangan PT.xxxxxxxX. yang di
mulai pada tanggal .......... sampai dengan tanggal ........... dengan peserta sebanyak
............. orang yang telah dilengkapi dengan perjanjian pemagangan (data terlampir).

Demikian, atas perhatiannya disampaikan terimakasih.

Pimpinan PT. XXXXXXX



Contoh Laporan Tengah /Akhir

KOP SURAT PERUSAHAAN

2016
Hal : Laporan Pelaksanaan Kepada
Program Pemagangan Yth : Kepala Suku Dinas Tenaga Kerja dan
Transmigrasi Jakarta XXXxXXxx
di
Jakarta

Menindaklanjuti surat Kepala Suku Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Kota
Administrasi Jakarta XXXXX nomor xxxxx tanggal xxxxx perihal Pelaksanaan Program
Pemagangan, bersama ini dilaporkan pelaksanaan pemagangan PT.xxxxxxxX. yang di
mulai pada tanggal .......... sampai dengan tanggal ........... dengan peserta sebanyak
............. orang dengan rincian sebanyak .... orang mendapat sertifikat kompetensi
dan sebanyak ... orang mendapat surat keterangan (data terlampir). Dari data tersebut

sebanyak .... orang telah direkrut perusahaan

Demikian, atas perhatiannya disampaikan terimakasih.

Pimpinan PT. XXXXXXX



Data Pelaksanaan Magang pada PT XXXXXX

Lampiran Laporan Awal

Bulan ...... Tahun ......
No | Nama Tempa.t Tel Alamat Pendidikan Kejuruan Lama Awal T Keterangan *
Lahir Magang Magang Magang Magang

*

Perjanjian pemagangan ada/tidak

Jakarta, ....cccoceeeev e

Penanggung Jawab

Lampiran Laporan




Data Pelaksanaan Magang pada PT XXXXXX

Tengah/Akhir

Bulan ...... Tahun ......
Tempat Tgl _— Kejuruan Lama Awal Akhir Pasca
N N Al P k Ket *
° ama Lahir amat endidikan Magang Magang Magang Magang Magang elerangan
* selesai dengan sertifikat Jakarta, ....cccoceeeev e

selesai dengan surat keterangan

Penanggung Jawab




