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SOP Pengujian Konsekuensi

Judul SOP Informasi Publik

Dasar Hukum:

)

UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Kualifikasi Pelaksana:
1. PPID memahami Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 _ 5
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 40 Tahun 2024 tentang Layanan Informasi Publik;
3. Permendagri Momor 3 Tahun 2017 tenlang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan 2 Petugas Informasi memiliki kemampuan ] Memahami
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah; ) 2 % . i 5
4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Informasi Layanan Publik; pendokumentasian, kearsipan dan pengelolaan informasi;
5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa | 3. Memahami dan dapat menguasai teknologi informasi; dan
Informasi Publik; et e .
6. Peraturan Gubernur Nomor 152 Tahun 2019 tentang Organisasi Tata Kerja Kota Administrasi; 4. Memiliki latar belakang pe_ndldlkan' Ya”g me"dUKung keg iatan
7. Peraturan Gubernur Nomor 40 Tahun 2024 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi pengelolaan dan pelayanan informasi publik.
Publik dan Dokumentasi,
Keputusan Gubernur Momor 885 Tahun 2017 tentang Tim Pertimbangan Pejabal Pengelola
Informasi dan Dokumentasi; dan
8. Keputusan Walikota Kota Administrasi Jakarta Selatan Momor 71 Tahun 2019 tenlang Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Kota Administrasi Jakara Selatan.
Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:
1. SOP Penerimaan Surat Masuk Walikota Kota Adm. Jakarta Selatan 1. Desk (meja) Layanan Informasi, Komputer, Printer, Internet, Surat Elektronik,
Telepon dan Fax, Surat/Nota Dinas, Filling Cabinet, Daftar Informasi Publik,
Surat Permohonan Pengujian Konsekuensi Informasi Publik.
Peringatan Pencatatan dan Pendataan:

Pelaksanaan Pengujian Konsekuensi Informasi Publik dilaksanakan sesuai

dengan aturan yang berlaku

1. Lembar Pengantar, Lembar Disposisi, Dokumen Kegiatan, Retensi.
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Diagram Alir SOP Pengujlan Konsekuensl Informasl Publik

Uraian Prosedur Palaksana Mutu Baku
Keterangan
Sekretariat Atasan Tim Persyaratan /
No. Kegiatan Pelaksana PPID| ™oy PPID | Pertimbangan Kelengkapan Waltu Output
1 2 3 4 5 [] 7 8 [] 10
1 |Melakukan kajian atas informasi/ dokumen . Daftar DIP dan DIK i Kajian
- Formutir Permohonan 300 Usulan Informasi
Informasi yang Dikecualikan
2 |Menginventaris seluruh hasil kajian — .
- Hasil Kajian/ Usulan . Lembar
Informasi yang Dikecualikan Pengujian
- Dasar Hukum 300 ng . SOP Rapat
— N . Konsekuensi
N Pengecualian Informasi - Nota Dinas
Publik
3 |Memberikan pertimbangan berdasarkan undang-undang serta Tidak . Lembar Pel .
kepatutan dan kepentingan umum P, ompar Penglan ago  |NotaDinasHasil |cop oo
\|> - Nota Dinas Pertimbangan
4 at draft sural keputy |
Ya Draft Surat
Nota Dinas Hasil 0 Keputusan
Pertimbangan Klasifikasi DIP dan
DIK
]
5 |Menetapkan surat keputusan
Draft Surat Keputusan 10 iﬁmﬁ?&n
Klasifikasi DIP dan DIK DIK
[
6 [Menerima dan surat keputusan
rarep é Surat Keputusan Klasifikasi 15 Dokumentasi SOP
DIP dan DIK Dokumentasi




