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Dlamsar Hukum Kualifikasi Pelaksana:

U Momar 14 Tahun 2008 fenieng Ketarbucaan Infomas: Publk;

Persturan Pamenrdan Momor 1 Tehen 2000 tardang Peisxsanaan Undang-uncang Momoe 14
Tahun 2008 beniang Kelamidcaan infomes Fubii;

Permendagn Momar 3 Tahun 2017 ienlang Pedeman Pangeliodaan Palsyenan Informas dan
Cokumoniasi Kamanderian Dalem Negen dan Pemanrdah Diasrak

Porpburan Komisl Informasi Momor 1 Tahun 2000 tantang Standar Informasi Layanan Pubb;
Parsturan Komisl Inlormas: Memoe 1 Tabun 2013 fentang Prasedur Paryslesman Senghals
Enfornas Pubkk:

Peraturan Gubernur Mamar 152 Tahun 2018 lenang Organisast Tata Kerja Kota Bdminisitasi;
Peraluran Gutamur homor 40 Tahun 2024 Imhnnn Pedoman Pengeloizan Palayanen Informas
Pubdik Diakurnantas:;
Kemilusan Gubsrrur Mormar 885 Tabin i*r.'li? tentang Tim Perdimbangan Pejabs Pengeloa
Informesi dan Dakumentasi; dan

Kapuiusan Walicata Kola Adminisiasi Jakads Selaien Momaor 71 Tahun 2018 temang Peaba

Pergeloia Infcrmael dan Dekumantasl (FFIZ KoE Adminisirasi Jacara Selalan.

1. PPID memahami Peraturan Gubermur Provinsi DKl Jakarta Nomor
40 Tahun 2024 tentang Layanan Informasi Publik:

2. Petugas Informasi  memifiki  kemampuan Memaharmi
pendokumentasian, kearsipan dan pengelolaan informasi;

3. Memahami dan dapat manguasai teknologi informasi; dan

4, Memiliki latar belakang pendidikan yang mendukung kegiatan
pengekzlaan dan pelayanan informasi publik.

Keterkaitan:

1.

S0P Penerimaan Surat Masuk Wallkota Kota Adm. Jakaria Selstan

Peralatan/ Pedengkapan:

1. Desk(meia) Layanan Informasi, Komputer, Printar, Inlemet, Surat Elekironik,
Telepon dan Fax. Surat/Mota Dinas, Filling Cabinet, Daftar Informasi Publik,
Surat Permohanan F'Eﬂgu]lm i{unﬂﬂkmm Irfarmasi Publik,

Peringatan

1

Pelaksanaan Peagujian Kensekuens! Informas! Publik dilaksanakan sesual
dengan aturan yang barsku

Pencatatan dan Pendataan:
1, Lember Pengantar, Lembar Disposisi, Dokumen Kegiatan, Retensi
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