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Judul SOP SOP Pengujian Konsekuensi

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Gubernur PI‘OViI’lSi Dael‘ah KhUSUS |buk0ta Jakarta Nomor 24 Tahun 1. Memahaml Peraturan Perundang_undangan yang terkalt
2012 tentang Petunjuk Tek'nls_ Penyusunan dan Pelaksanaan SOP; dengan informasi publik dan pelayanan publik;
2. Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 175 > Memiliki ket i di bid K ¢ q teknoloai
Tahun 2016 tentang Layanan Informasi Publik; T emili '_ eterampiian di bldang komputer dan teknologi
3. Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 99 Tahun mfo_r_masu
2021 tentang Tata Naskah Dinas; 3. Teliti;
4. Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 57 Tahun | 4. Memahami tentang penyusunan laporan.
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja;
5. Keputusan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 2347
Tahun 2016 tentang Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Provinsi
DKI Jakarta.
Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:
1. SOP Rapat 1. Komputer dan kelengkapannya
2. SOP Pendokumentasian 2. Dasar Hukum Pengecualian Informasi Publik
3. Filling kabinet
Peringatan Pencatatan dan Pendataan:
1. Pembuatan laporan dilakukan secara jelas, benar dan efektif 1. Arsip;

2. Dokumentasi




Diagram Alir SOP Pengujian Konsekuensi

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan . . Keterangan
Sekretariat Atasan Tim Waktu
Pelaksana PPID PPID PPID Pertimbangan Kelengkapan (menit) Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 |Melakukan kajian atas informasi/ dokumen - Daftar DIP dan DIK Hasil Kajian/
C) - Formulir Permohonan 300 Usulan Informasi
Informasi yang Dikecualikan
2 |Menginventaris seluruh hasil kajian - Hasil Kaiian/ Usulan
Y ) . - Lembar
Informasi yang Dikecualikan Penquiian
1 - Dasar Hukum 300 oul : SOP Rapat
— ) . Konsekuensi
Pengecualian Informasi )
; - Nota Dinas
Publik
3 |Memberikan pertimbangan berdasarkan undang-undang serta Tidak - Lembar Pengujian
kepatutan dan kepentingan umum . Nota Dinas Hasil
Konsekuensi 300 . SOP Rapat
. Pertimbangan
- Nota Dinas
4 |Membuat draft surat keputusan |
Ya Draft Surat
Nota Dinas Hasil 60 Keputusan
Pertimbangan Klasifikasi DIP dan
DIK
5 [Menetapkan surat keputusan
Draft Surat Keputusan 10 i:‘:;;tﬁtaegu;:;a;an
E':l Klasifikasi DIP dan DIK
| DIK
6 |Menerima dan mendokumentasikan surat keputusan f’ s lasifikasi
urat Keputusan Klasifikasi 15 Dokumentasi SOP .
DIP dan DIK Dokumentasi




